ГЛАВА  АДМИНИСТРАЦИИ

СОВЕТСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА 
 САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

   ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  18.04.2007  №  111
р.п.Степное

Об   утверждении   мероприятий  

по  развитию   архивного  дела в  

Советском   районе  на  2007 – 2010 годы

         На  основании  областной  целевой  программы  «Архивы  Саратовской  области  в  2007 – 2010 годах»,  утвержденной  Законом  Саратовской  области  от  29.12.2006  №  152-ЗСО  «Об  областных  целевых  программах  (с  изменениями  и  дополнениями  от  06.03.2007),  в  целях  укрепления  материально-технической  базы  архивного  сектора  администрации  муниципального  района,  сохранения  и  приумножения  архивного  фонда  ПОСТАНОВЛЯЮ:

         1.  Утвердить  прилагаемые  мероприятия  по  развитию  архивного  дела  в  Советском  районе  на  2007-2010 годы.

         2.  Контроль  за  выполнением  мероприятий  возложить  на  Грязнову  О.Н.,  управляющую  делами  администрации  муниципального  района,  и  Лясникову  Н.П.,  заведующую  архивным  сектором  администрации  муниципального  района.

                                                                                                  А.В.Стрельников

Грязнова  О.Н.

5 00  42


Мероприятия по развитию  архивного  дела

в  Советском  районе  на  2007 – 2010 гг.

	№

п/п
	Наименование  мероприятия
	Срок  исполнения
	Объем  финансирования  из средств местного  бюджета  (тыс. руб.)
	Ответственные  

за  выполнение
	Ожидаемые  результаты

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. Обеспечение  сохранности,  повышение  уровня  безопасности  документов  Архивного  фонда  Советского  района.

Капитальный  ремонт  помещения  архивного  сектора

	1.1
	Текущий ремонт Восточного фасада  здания  (ремонт  пристройки)

Текущий  ремонт  рабочей  комнаты  и  коридора    архивного  сектора.
	2008 год

2007 год
	5

25
	Администрация Советского муниципального района
	Обеспечение  безопасности  сотрудников  архива  и  посетителей,  создание  благоприятных  условий  для  работы  архивного  сектора



	1.2
	Ремонт  системы  отопления  (замена  батарей  в  архивохранилище)
	2007 - 2010
	15
	Администрация Советского муниципального района
	Обеспечение  сохранности  документов  архивного  сектора

	1.3
	Замена  входной  двери


	2007 год
	5
	Администрация Советского муниципального района
	Обеспечение  безопасности  архивохранилища,  создание  благоприятных  условий  для  работы  архивного  сектора 

	1.6
	Приобретение  специальных  архивных  коробок  для  хранения  документов  и  защиты  от  внешних  воздействий  среды
	2007 год

2008 год

2009 год

2010 год
	1

1

1

1
	Администрация Советского муниципального района
	Улучшение  условий  хранения  документов,  повышение  физической  сохранности  дел,  уменьшение  сроков  эвакуации  архивного фонда из  здания  в  экстремальных  условиях

	1.8
	Переработка  и  усовершенствование  фондов  архивного  сектора
	2007 год

2008 год

2009 год

2010 год
	-

-

-

-
	Архивный  сектор администрации муниципального района
	Улучшения  физического  состояния  документов,  увеличение  сроков  их  использования

	2.  Информатизация  архивного  сектора

	2.2
	Приобретение компьютера  для  архивного  сектора
	2007 год
	20
	Администрация Советского муниципального района
	Создание  базы  данных  «Архивный  фонд»,  повышение  качества  обслуживания  потребителей  архивной  информации,  сокращение  сроков  поиска  и  выдачи  архивных  документов



	
	3.  Формирование  архивного  фонда  Советского  района

	3.1
	Упорядочение  документов  ликвиди-рованных  и  обанкротившихся  орга-низаций  и  прием  их  на  хранение.
	2007 год

2008 год

2009 год

2010 год
	-

-

-

-
	Архивный  сектор администрации муниципального района
	Обеспечение  сохранности  документов,  подготовка  документов  организаций  к  передаче  на  государственное  хранение  в  целях  социально-правовой  защиты  граждан

	3.2
	Прием  на  государственное  хранение  от  организаций  района  300  дел  управленческой  документации  и  400  дел  по  личному  составу
	2007 год

2008 год

2009 год

2010 год
	-

-

-

-
	Архивный  сектор администрации муниципального района
	Пополнение  Архивного  фонда  Советского  района,  организация  государственного  учета  документов

	3.3
	Подготовка  документов,  в  т.ч.  по  личному  составу,  предприятий,  учреждений,  организаций  района  к  передаче  на  государственное  хранение  в  количестве  400  дел
	2007 год

2008 год

2009 год

2010 год
	-

-

-

-
	Архивный  сектор администрации муниципального района
	Усиление  контроля  за  сохранностью  документов  на  предприятиях  и  в  организациях,  подготовка  к  передаче  на  государственное  хранение

	3.4
	Оказание  методической  и  практической  помощи  органам    местного  самоуправления,  предприятиям,  учреждениям  и  организациям  в  разработке  номенклатур  дел,  положений  об  архивах  и  экспертных  комиссиях,  инструкций  по  делопроизводству


	2007 год

2008 год

2009 год

2010 год
	-

-

-

-
	Архивный  сектор администрации муниципального района
	Проведение  единых  принципов  государственной  политики  в  архивном  деле

	3.5
	Комплексные  проверки  исполнения  архивного  законодательства,  состояния  сохранности  документов  и  организации  делопроизводства  в  органах  исполнительной  власти  района,  на  предприятиях,  в  учреждениях  и  организациях
	2007 год

2008 год

2009 год

2010 год
	-

-

-

-
	Архивный  сектор администрации муниципального района
	Обеспечение  сохранности  документов  и  фондов  на  стадии  ведомственного  хранения

	3.6
	Уточнение  списков  предприятий,  учреждений  и  организаций – источников  комплектования  архивного  сектора
	2007 год

2008 год

2009 год

2010 год
	-

-

-

-
	Архивный  сектор администрации муниципального района
	Пополнение  архивного  фонда  Советского  района  ценными  документами

	3.7
	Отбор  и  подготовка  на  государственное  хранение  фотодокументов
	2007 год

2008 год

2009 год

2010 год
	-

-

-

-
	Архивный  сектор администрации муниципального района
	Пополнение  архивного  фонда  Советского  района

	3.8
	Исполнение  запросов  социально-правового  характера  по  документам  хранящимся  в  архивном  секторе  и  архиве  документов  по  личному  составу


	2007 год

2008 год

2009 год

2010 год
	-

-

-

-
	Архивный  сектор администрации муниципального района
	Обеспечение  прав  и  законных  интересов  граждан

	
	ИТОГО:
	2007 – 

2010  гг.
	74
	
	


Верно:

Управляющая  делами                                                                                  О.Н. Грязнова

Приложение      к     постановлению


Главы  администрации  Советского  муниципального    района


от   18.04.2007   №   111








